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Einleitungssätze

für Ihre Bewerbung







" S C H R E I B  D E N  E R S T E N  S A T Z  S O ,  D A S S
D E R  L E S E R  U N B E D I N G T  A U C H  D E N

Z W E I T E N  L E S E N  W I L L . "



W I L L I A M  F A U L K N E R



"Der erste Satz des Anschreibens ist
immer das Allerschlimmste" 

DER VERFLIXTE ERSTE SATZ

...sagen 98% meiner Coachees. Ein gestandener CEO verriet
mir sogar: "Manchmal sitze ich bis zu 10 Tage über dem
Anschreiben. Bis ich dann irgendwas hinschreibe."  

Kennen Sie das auch? Sie setzen Sich beim Schreiben unter
Druck, da Sie wissen, dass der erste Satz darüber entscheiden
kann, ob der Verantwortliche weiter liest oder nicht. Und wir
alle wissen: Druck ist nicht der Idealzustand, um kreativ zu
schreiben... Also quälen Sie sich vielleicht Ewigkeiten herum,
nur um dann doch einen schnöden Standardsatz zu schreiben
wie: "Mit großem Interesse habe ich Ihre Anzeige vom ... in ...
gelesen". Und sind dann auch noch unzufrieden damit.

Damit die Schinderei ein Ende hat, bekommen Sie hier von mir
Einstiegssätze, die Entscheider zum Weiterlesen motivieren.
Und Ihnen Zeit und Nerven sparen. Nutzen Sie diese als
Inspiration oder übernehmen sie so, wie sie sind  und
schreiben dann Ihren Brief weiter - ganz wie es für Sie
stimmig ist.

P.S. 
Ja, es ist richtig, dass es bereits Unternehmen gibt, die auf
Anschreiben verzichten... aber eben noch nicht alle. Ein
gelungenes Anschreiben ist für mich das Sahnehäubchen Ihrer
Bewerbung und fällt jedem Leser positiv auf. 
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ERSTE SÄTZE, DIE ZUM WEITERLESEN
EINLADEN

Der passende
Einstiegssatz für

jede Situation:







A N Z E I G E N
V O R H E R G E H E N D E S  G E S P R Ä C H
O D E R  K E N N E N L E R N E N
I N I T I A T I V B E W E R B U N G E N



Da ist sie: Die Position, die zu Ihnen
passt. Wie steigen Sie jetzt ein, so dass

Sie sich positiv von den anderen
Bewerbern abheben?

ANZEIGE

Sie suchen einen entscheidungsfreudigen
und versierten … (JOBTITEL), für den
Durchsetzungskraft gepaart mit soziale
Kompetenz und Organisationstalent
(BEGRIFFE AUS ANZEIGE) nicht bloß
Worthülsen, sondern gelebte Praxis sind?
Hier bin ich!

Seit X Jahren beschäftige ich mich mit
Forschung und Entwicklung. Als ich dann Ihre
Stellenanzeige vom bei stepstone.de las,
wusste ich sofort: „Die Position passt!“.

Nicht nur weil Sie auf Ihrer Website ein sehr
attraktives Stellenprofil beschreiben,
sondern speziell auch aufgrund meiner
hohen Affinität zu Ihren Produkten, reizt mich
die Mitarbeit in Ihrem Unternehmen als
(JOBTITEL) sehr.
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Nach einem Gespräch / Begegnung

 VORABGESPRÄCH 1/2

Herzlichen Dank, dass Sie sich am (Datum)
Zeit für mich und unser Gespräch genommen
haben. Wie zugesagt, erhalten Sie hiermit
meine Bewerbungsunterlagen.

Dankeschön für das informative und offene
Telefonat am (Datum). Unser angenehmes
Gespräch hat mich noch einmal darin
bekräftigt, dass ich für Ihr Unternehmen
arbeiten und mein ganzes Können und
Engagement bei Ihnen einbringen möchte. 
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Nach einem Gespräch / Begegnung

 VORABGESPRÄCH 2/2

Nach unserem inspirierenden Gespräch
vorhin, erhalten Sie - wie versprochen -
meine Bewerbung. Die von Ihnen
beschriebene Tätigkeit als (JOBTITTEL) ist
eine sehr interessanten Aufgabe, für
jemanden wie mich, der bereits im Vertrieb
Fuß gefasst hat. 

Dankschön für das offene Gespräch am
(DATUM) beim Event (XYZ). Unser
angeregter Austausch hat mich wirklich
bestärkt, dass ich sehr gerne für Ihr
Unternehmen arbeiten und mein ganzes
Können bei Ihnen einbringen möchte. Sie
stehen mit Herzblut, hinter dem, was Sie tun
und das hat mich angesteckt. 
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Vielleicht finden Sie das Unternehmen
schon immer interessant oder Sie haben

etwas aus Ihrem Netzwerk gehört...

INITIATIVBEWERBUNG 1/2

Ihr Unternehmen ist mir schon seit langem
bekannt. Ihr Anspruch, für Ihre Kunden
schnell und qualitativ hochwertig zu
arbeiten, entspricht auch meiner
Arbeitsweise, die ich sehr gerne in Ihr
Unternehmen einbringen möchte.

Ihr Unternehmen kenne ich als Experte für
Marketing schon lang. Sie stehen für
Innovation, was mich immer wieder
begeistert und jetzt motiviert mich bei Ihnen
zu bewerben.
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Vielleicht finden Sie das Unternehmen
schon immer interessant oder Sie haben

etwas aus Ihrem Netzwerk gehört...

INITIATIVBEWERBUNG 2/2

Durch Ihren Kollegen Herrn Müller habe ich
vom Digitalisierungsprojekt in Ihrem
Unternehmen gehört. Als erfahrener
(JOBTITEL) mit Projekterfahrung in genau
dieser Themenstellung unterstütze ich Sie
gerne mit meinem Knowhow.

Über den Bericht in der XYZ-Zeitung habe
ich von Ihrer anstehenden Expansion nach
China erfahren. Mit meinen fließenden
Chinesisch-Kenntnissen und meiner Hands-
on-Mentalität unterstütze ich Sie gerne
dabei, um so zum künftigen
Unternehmenserfolg beizutragen.
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Sie wollen mehr über erfolgreiche 
Bewerbungen wissen?



Holen Sie sich noch mehr wertvolle
Informationen in meinen Podcast 

"bewerbungsstark - mit Sabine Lanius"





www.sabine-lanius .de




Aktuel les und Wissenswertes rund
ums Thema Bewerbung - mit  interessanten

Gästen aus der Business -  Welt  ,
Erfahrungsber ichten und hi l f re ichen Prof i  -

T ipps.  



Hören Sie einfach mal re in:
https://anchor.fm/sabine-lanius

http://www.sabine-lanius.de/
https://anchor.fm/sabine-lanius


Termin vereinbaren




www.sabine-lanius .de

Möchten Sie als Top-Manager 
schneller eine Spitzenposition 

auf C-Level oder im 
gehobenen Management finden? 



Dann buchen Sie sich Ihr

kostenfreies Strategie-Gespräch
mit mir.

Ich habe mir ein wenig Zeit freigehalten, um mit Ihnen
persönl ich darüber zu sprechen, wie wir dieses Ziel für Sie

erreichen. 

B u c h e n  S i e  j e t z t  I h r e  k o s t e n f r e i e  S t r a t e g i e - S e s s i o n .
Damit ich mich auf unser Strategiegespräch optimal

vorbereiten kann, beantworten Sie mir doch hier noch ein paar
Fragen. Ich freu mich auf Sie!
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